QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 
XÉT CÔNG NHẬN PTNTĐ, TTNC TĐ CẤP ĐHQGHN
(BAN KHOA HỌC CÔNG NGHỆ)
	1
	Tên thủ tục:
Xét công nhận PTNTĐ, TTNCTĐ (theo kế hoạch năm)

	2
	Phạm vi, đối tượng cung cấp:
Các đơn vị nghiên cứu, đào tạo thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội

	3
	Cơ quan tiếp nhận, trả kết quả
Ban Khoa học Công nghệ Đại học Quốc gia Hà Nội

	4
	Nội dung quy trình

	4.1
	Cơ sở pháp lý

	
	-  Quy định về công nhận, quản lý và phát triển phòng thí nghiệm, trung tâm nghiên cứu trọng điểm cấp Đại học Quốc gia Hà Nội

	4.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	1.   Đề án đề nghị công nhận PTNTĐ, TTNCTĐ kèm đầy đủ minh chứng
	x
	

	4.3
	Số lượng hồ sơ: 01

	4.4
	Thời gian xử lý: Chi tiết theo kế hoạch được phê duyệt (thường 5 năm/lần)

	4.5
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/ Kết quả

	B1
	Tờ trình kế hoạch, triển khai thực hiện được Ban Giám đốc phê duyệt
	Ban Khoa học Công nghệ
	5 ngày
	Tờ trình, kế hoạch

	B2
	Thông báo với các đơn vị về kế hoạch tổ chức, xét duyệt
	Ban Khoa học Công nghệ
	2 ngày
	Công văn

	B3
	Tổng hợp, rà soát hồ sơ, báo cáo của đơn vị
	Ban Khoa học Công nghệ
	10 ngày
	

	B4
	Lập hội đồng tổ chức thẩm định
	Ban Khoa học Công nghệ
	3 ngày
	QĐ thành lập hội đồng

	B5
	Tổ chức các hội đồng đánh giá
	Ban Khoa học Công nghệ
	20 ngày
	BB họp

	B6
	Tổng hợp kết quả, báo cáo BGĐ ĐHQGHN
	Ban Khoa học Công nghệ
	15 ngày
	Tờ trình
Dự thảo QĐ công nhận

	B7
	Thông báo kết quả và quyết định cộng nhận
	Ban Khoa học Công nghệ
	5 ngày
	Quyết định

	5
	Kết quả giải quyết: Thông báo kết quả thực hiện đánh giá 

	6
	Biểu mẫu
1. Kế hoạch thực hiện
2. Công văn thông báo
3. Quyết định thành lập hộp đồng
4. Quyết định công nhân PTNTĐ, TTNCTĐ



